Mustertext Mahnung

Sehr geehrter Herr ..........

unsere Rechnung vom ........... (Rg.Nr. ..........) steht noch zur Zahlung offen.
Bitte gleichen Sie den Rechnungsbetrag von € ............... nunmehr bis zum
............... aus.

Mit freundlichen GrifRen

Geschaftsleitung

Hinwes:

Die Mahnung ist die ernsthafte Zahlungsaufforderung. Auch wenn Sie héflich
formulieren, achten Sie auf eine klare Sprache und einen kalender méaf3ig
festgelteten Termin.
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