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Mustertext Abmahnung

Sehr geehrter Herr ……….

leider mussten wir feststellen, dass Sie mehrfach verspätet zur Arbeit

erschienen. Im einzelnen erschienen Sie am …… erst um ... Uhr und am ……

erst um ... Uhr zur Arbeit. Eine Entschuldigung für Ihre Verspätungen konnten

Sie nicht vorbringen.

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass wir erwarten, dass die Arbeit

pünktlich um ... Uhr aufgenommen wird.

Wir weisen Sie darauf hin, dass Sie im Fall der wiederholten unentschuldigten

Verspätung mit arbeitsrechtlichen Konsequenzen bis hin zur Kündigung

rechnen müssen. Wir hoffen, dass es dazu nicht kommen muss.

Mit freundlichen Grüßen

Geschäftsleitung

Zur Kennnis genommen: …………………………

Hinweis:

Der Textvorschlag dient nur als Anregung für die Gestaltung einer

Abmahnung, hier am Beispiel des verspäteten Arbeitsbeginns.

Wichtig ist, dass der Vertragsverstoß genau beschrieben wird, ebenso das

erwartete Verhalten. Die Drohung mit der Kündigung ist unverzichtbar.


