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Ausgleichsquittung

Sehr geehrter Herr ……….

hiermit bestätigen wir, von Ihnen folgende Gegenstände erhalten zu haben:

r PKW, amtl. Kennzeichen _____________ gemäß Übergabe-Protokoll (Anlage)

r PC/Laptop mit sämtlichen dienstlichen Daten und folgendem Zubehör: 

_______________________________________________________________

r Mobiltelefon mit SIM-Karte und sämtlichen dienstlichen Daten 

und folgendem Zubehör: 

_______________________________________________________________

r Arbeitskleidung, bestehend aus: 

_______________________________________________________________

r Firmenausweis

r Sonstiges:

_______________________________________________________________

Gleichzeitig bestätigen Sie bitte, dass Sie von uns erhalten haben:

r sämtliche Lohnabrechnungen

r Arbeitsbescheinigung nach § 312 SGB III

r Sozialversicherungnachweise

r Sozialversicherungsausweis

r Arbeitszeugnis

r sämtliche geschuldeten Zahlungen, außer 

_______________________________________________________________

r Urlaub und Freizeitausgleich

r Sonstiges:

_______________________________________________________________

Falls Sie noch Ansprüche an uns stellen, bitte kurze Angaben zum Grund des 

Anspruchs: 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

Bitte bestätigen Sie auch, dass Sie 

r keine unternehmenseigenen Gegenstände mehr in Ihrem Besitz haben 

r keine Aufzeichnungen von vertraulichen Informationen (z.B. Kunden- oder 

Lieferantenlisten, Preis- und Kalkulationslisten, Konstruktionszeichnungen, Pläne, 

Entwürfe usw.) besitzen oder Kopien von solchen Aufzeichnungen 

r bzw. solche Aufzeichnungen / Kopien noch in Ihrem Besitz haben, diese aber bis 

zum 

____________ herausgeben werden, und zwar:

_______________________________________________________________

Empfangsbestätigung Empfangsbestätigung

___________________________ ___________________________

Datum für den Arbeitgeber Datum Arbeitnehmer

Hinweis:

Der Textvorschlag gibt nur eine Richtschnur. Im Einzelfall können weitere Punkte zu 

regeln sein.

Eine Haftung für diesen Textvorschlag übernehme ich daher nicht.


